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PLAN DE FORMATION 2022

Pôle

Intégration

Intégration Intégration Formation obligatoire

Direction 1 2022

CNFPT
Moyens généraux 1 2022

Jeunesse 1 2022

Technique 1 2022

Axe 1 Développer une culture de prévention des risques professionnels

Hygiène et sécurité 

Gestes qui sauvent

Jeunesse 2 2022
Direction 1 2022
Service aux citoyens 1 2022
Technique 1 2022

PSC1 Technique (gardien) 1 2022

Recyclage PSC1
Gardiens 2 2023 1 2024
Jeunesse 1 2023 1 2024

Incendie Evacuation des locaux et manipulation extincteurs Technique 11 + 3 gardiens 2022 CNFPT

Formation sécurité routière Prévention des risques routiers

Jeunesse 9 2022

Organisme extérieur
Police 1 1 2024
Administration 13 13 2024
CCAS 5 5 2024

Chef de piste prévention routière dans les écoles Police 1 2022

Habilitations

Habilitation électrique 

Technique 1 2022 1 2023 1 2024

Gardiens 3 2022

Jeunesse 2 2022 1 2023

CACES maniscope R372 Technique 2 2022 1 2023

CACES nacelle (R386 – PEMP – 1A-1B) Technique 3 2022 2 2023 1 2024

CACES 9 (engin chariot élévateur) Technique 1 2022 2 2023

SSIAP1 Gardiens 1 2022

Recyclage SSIAP 1 Gardiens  2 2023

Recyclage AIRP Technique 5 2022

Restauration HACCP Technique 8 2022

Gestes et postures Prévention des risques professionnels 

Technique + 3 gardiens 14 2022 CNFPT

ATSEM (recyclage) 11 2022 11 2024 CNFPT

ATSEM (usure prof) 2 2022

13 2022 13 2024 CNFPT

Assistant de prévention Formation obligatoire des assistants de prévention Technique 2 2022 2 2023 2 2024 CNFPT

Besoins 
collectifs/thématiques

Orientations de la collectivité 
impliquant une évolution des savoirs 
et/ou des pratiques professionnelles

Quelles sont les compétences nécessaires à la réalisation des 
orientations de la collectivité

Nombre 
d’agents 

concernés

Année de 
réalisation 

2022

Nombre 
d’agents 

concernés

Année de 
réalisation 

2023

Nombre 
d’agents 
concerné

s

Année de 
réalisation 

2024
Modalités 

d’organisation

Formation 1ers secours

CNFPT ou Organisme 
extérieur

Personnel ménage et 
restauration 
(recyclage)
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Comité social territorial Comité social territorial 6 2023 CNFPT

Pôle

Axe 2 Perfectionner les métiers
Accueil du public Accueil du public Accueil du public en collectivité territoriale Direction 1 2022

Laïcité Laïcité et valeurs de la République Administration 3 2022 CNFPT

Informatique Bureautique Writer
Service aux citoyens 1 2022 CNFPT
Technique 1 2022

Repères et outils fondamentaux
Expression écrite

La rédaction d’une lettre administrative et d’un courriel Service aux citoyens 1 2022 CNFPT

Prise de notes et rédaction de comptes rendus
Direction 1 2022 CNFPT
Technique 1 2023 CNFPT

Lecture rapide et efficace Moyens généraux 1 2023 CNFPT

Juridique

Droit

Hiérarchie des normes Moyens généraux 1 2022 CNFPT

Environnement juridique des collectivités Moyens généraux 1 2022 CNFPT

Organisation des manifestations Jeunesse 1 2022 CNFPT

Réglementation

Actualités juridiques Service aux citoyens 1 2022 CNFPT

Journée d’actualité  des RH Moyens généraux 4 2022 CNFPT

Journée d’actualité des finances Moyens généraux 1 2022 CNFPT

Actualités relatives au technique, urbanisme et développement durable Technique 1 2022 CNFPT

Loi de finances Direction 1 2022 CNFPT

Liés à la technicité du poste

Police municipale

La gestion des dépôts ou décharges sauvages par le policier municipal Police 1 2022 CNFPT

Les compétences de l’agent de police en matière d’urbanisme Police 1 2022 CNFPT

Ressources Humaines Coeur de métier RH RH 3 2022 3 2023 3 2024 CNFPT

Finances – comptabilité Coeur de métier finances Finances 2 2022 2 2023 2 2024 CNFPT

Liés à la technicité du poste Etat-civil et élections

Rencontres de la citoyenneté Service aux citoyens 1 2022 1 2023 1 2024 CNFPT

Journées ADUL Service aux citoyens 2 2022 2 2023 2 2024 Organisme extérieur

Journées COMEDEC Service aux citoyens 2 2022 2 2023 2 2024 Organisme extérieur

Rencontres territoriales Service aux citoyens 2 2022 2 2023 2 2024 CNFPT

Perfectionnement en état civil Service aux citoyens 1 2022 1 2023 1 2024 CNFPT

Actualités des élections Service aux citoyens 3 2022 3 2024 CNFPT

Actualités en état-civil et en droit de la famille Service aux citoyens 2 2022 CNFPT

Dématérialisation des actes de l’état-civil Service aux citoyens 1 2022 CNFPT

Ensemble des 
membres

Besoins 
collectifs/thématiques

Orientations de la collectivité 
impliquant une évolution des savoirs 
et/ou des pratiques professionnelles

Quelles sont les compétences nécessaires à la réalisation des 
orientations de la collectivité

Nombre 
d’agents 

concernés
Année de 
réalisation

Nombre 
d’agents 

concernés

Année de 
réalisation 

2023

Nombre 
d’agents 
concerné

s

Année de 
réalisation 

2024
Modalités 

d’organisation
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Pôle

Liés à la technicité du poste

Technique Coeur de métier  Technique 2 2022 2 2023 3 2024 CNFPT

Espaces verts
Coeur de métier  Technique 2 2022 2 2023 2 2024 CNFPT

Technique 1 2022

Culture L’organisation d’un projet culturel Jeunese 1 2022 2023 CNFPT

Enfance et jeunesse

Coeur de métier animation (fonctionnaires) Jeunesse 3 2022 4 2023 4 2024 CNFPT

Jeunese 3 2022

Coeur de métier animation (vacataires) Jeunese 10 2022 10 2023 En interne

Petite enfance

Métiers exercés dans les écoles maternelles ATSEM 4 2022 6 2023 6 2024 CNFPT

ATSEM 2 2022

Métiers exercés à la Maison de la Parentalité Jeunesse 3 2022 3 2023 3 2024 CNFPT

Social

CCAS 1 2022 CNFPT

Coeur de métier assistante sociale CCAS 2 2022 2 2023 2 2024 CNFPT

CCAS 1 2022

Coeur de métier assistante administrative en social CCAS 1 2022 1 2023 1 2024 CNFPT

Gestion de sa vie émotionnelle dans le travail médico-social pour trouver de la ressources CCAS 1 2022 CNFPT

Axe 3 Management

Management
Projets L’entretien professionnel comme outil de management

Direction 7 CNFPT en intra
Moyens généraux 1 CNFPT en intra
Service aux citoyens 2
Technique 3 CNFPT en intra
Jeunesse 5 CNFPT en intra

Management
Management par la bienveillance Service aux citoyens 1 2022 CNFPT
Les neurosciences et le manager Direction 1 2022 CNFPT

Charte Marianne Accueil du public Accueil du public santé mentale

CCAS 5 2022 CNFPT en intra

Service aux citoyens 7 2022

Police 2 2022

Technique 4 2022

Jeunesse 12 2022 CNFPT en intra

Besoins 
collectifs/thématiques

Orientations de la collectivité 
impliquant une évolution des savoirs 
et/ou des pratiques professionnelles

Quelles sont les compétences nécessaires à la réalisation des 
orientations de la collectivité

Nombre 
d’agents 

concernés
Année de 
réalisation

Nombre 
d’agents 

concernés

Année de 
réalisation 

2023

Nombre 
d’agents 
concerné

s

Année de 
réalisation 

2024
Modalités 

d’organisation

Coeur de métier dans le cadre de la professionnalisation au 1er emploi

Coeur de métier dans le cadre de la professionnalisation au 1er emploi

Coeur de métier dans le cadre de la professionnalisation au 1er emploi

La place et le rôle des proches aidants dans la relation d’accompagnement de la personne en 
perte d’autonomie

Coeur de métier dans le cadre de la professionnalisation au 1er emploi
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Pôle

Accueil public sans ressources

CCAS 5 2023

Jeunesse 4 2023

Service aux citoyens 5 2023

Formations préparation aux concours et examens professionnels

Evolution professionnelle Préparation concours et examens

Service aux citoyens 1 CNFPT

Direction 1 CNFPT

Jeunesse 1 CNFPT

Compte personnel de formation

Besoins 
collectifs/thématiques

Orientations de la collectivité 
impliquant une évolution des savoirs 
et/ou des pratiques professionnelles

Quelles sont les compétences nécessaires à la réalisation des 
orientations de la collectivité

Nombre 
d’agents 

concernés
Année de 
réalisation

Nombre 
d’agents 

concernés

Année de 
réalisation 

2023

Nombre 
d’agents 
concerné

s

Année de 
réalisation 

2024
Modalités 

d’organisation

Evolution de carrière : rédacteur

Evolution de carrières : éducateur


